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CUALIDADES  PERSONALES

EDUCACIÓN  Y  LOGROS

EXPERIENCIA  LABORAL  Y  VOLUNTARIA

ACTIVIDADES  EXTRACURRICULARES  Y  LOGROS

REFERENCIAS

TELÉFONO

NOMBRE

DIRECCIÓN

CORREO  ELECTRÓNICO

Enumere  los  rasgos  relevantes.

Enumere  las  actividades  relevantes  y  cualquier  
reconocimiento  recibido,  como  certificaciones  
y  premios.

Asegúrate  de  tener  un  buzón  de  voz  activo  y  un  

mensaje  de  salida  adecuado  en  caso  de  que  llamen  

posibles  empleadores.  Nunca  envíes  mensajes  de  

texto  a  un  posible  empleador.  Siempre  devuelve  

las  llamadas.  Asegúrate  de  revisar  la  dirección  

de  correo  electrónico  que  indicaste.

Enumera  trabajos  remunerados  y  no  remunerados,  

como  prácticas  y  voluntariados.  Comienza  

cada  experiencia  con  un  verbo  activo.  Usa  viñetas  

para  puntuar  tus  experiencias.

Proporcione  los  nombres  y  títulos  de  personas  

que  puedan  dar  fe  de  sus  habilidades  

y  confiabilidad.

Enumere  su  calificación  más  alta  completada.  GPA  
si  es  superior  a  3.0,  honores  y  premios  académicos,  

y  cursos  relevantes  completados.
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